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определяется графиком дежурств, составленным заместителем директора по  воспитательной работе в начале учебного года и утверждается директором школы.
3.4.5. Время начала работы каждого учителя – за 15 минут до начала своего первого урока, в начальной школе за 20 минут. Дежурство учителей  по школе начинается за 20 минут до начала учебных занятий и заканчивается через 20 минут после окончания последнего урока в смене и осуществляется в соответствии с должностной инструкцией дежурного учителя и Положением о дежурстве (правилами трудового распорядка).
3.4.6. Организацию образовательного процесса осуществляют учителя, педагоги и специалисты в соответствии с перечнем обязанностей, установленных «Должностной инструкцией».  
3.4.7. Учителям категорически запрещается впускать в класс посторонних лиц без предварительного разрешения директора школы, а в случае его отсутствия - дежурного администратора. 
3.4.8. Ответственному за пропускной режим школы категорически запрещается впускать в здание школы посторонних (иных) лиц без предварительного разрешения. К иным лицам относятся: представители общественности, другие лица, не являющиеся участниками образовательного процесса. 
3.4.9. Педагогам категорически запрещается вести прием родителей во время уроков.  Встречи педагогов и родителей обучающихся осуществляются на переменах или вне уроков педагога по предварительной договоренности.
3.4.10. Прием родителей (законных представителей) директором школы осуществляется каждый понедельник с 9.00 до 17.00.
3.4.11. Категорически запрещается отпускать учеников с уроков на различные мероприятия (репетиции, соревнования) без разрешения администрации школы.
3.4.12.  Категорически запрещается удаление обучающихся из класса, моральное или физическое воздействие на обучающихся.
3.4.13. Категорически запрещается выставление итоговых оценок или их изменение после даты, указанной в приказе об окончании четверти. Перенос аттестации по уважительным причинам может быть разрешен только по заявлению родителей (законных представителей) обучающихся.
3.4.14. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации школы.
3.5.Организация  воспитательного процесса в школе регламентируется расписанием работы группы продленного дня, кружков, секций, детских общественных объединений.
3.5.15 Учитель, ведущий последний урок, выводит детей этого класса в раздевалку и присутствует там до ухода из здания всех учеников.
3.5.16 Классные руководители в соответствии с графиком дежурства, воспитатель ГПД сопровождают детей в столовую, присутствуют при приеме пищи детьми и обеспечивают порядок.
3.5.17 Проведение экскурсий, походов, выходов с детьми на внеклассные мероприятия за пределы школы разрешается только после издания соответствующего приказа директора школы. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несет учитель, воспитатель, который назначен приказом директора.
3.5.18 Работа спортивных секций, кружков, кабинета информатики допускается только по расписанию, утвержденному директором школы.
3.5.19 График питания обучающихся, дежурства по школе утверждается директором школы ежегодно.
3.6. Выход на работу учителя, воспитателя ГПД, педагога дополнительного образования или любого сотрудника школы после болезни возможен только по предъявлению директору больничного листа.
3.7. Школьное расписание уроков строится с учетом хода дневной и недельной кривой умственной работоспособности обучающихся.
3.8. В школе с целью профилактики утомления, нарушения осанки, зрения обучающихся должно проводиться на уроках физкультурные минутки и гимнастика для глаз.
3.9. В группе продленного дня продолжительность прогулки для младших школьников должна составлять не менее 1,5 часов. Двигательная активность на воздухе должна быть организована в виде подвижных и спортивных игр.
3.10.  Изменение в режиме работы школы определяется приказом директора школы в соответствие с нормативными - правовыми документами в случаях объявления карантина,  приостановления образовательного процесса в связи с понижением температуры наружного воздуха.
3.11.  Все обучающихся 2-9 классов аттестуются по четвертям, 10-11 – по полугодиям. Оценивание уровня знаний, умений и навыков, обучающихся и качество преподавания проводить в соответствии с Положениями: о текущем контроле, промежуточной аттестации, внутришкольном контроле.
3.12. Государственную (итоговую) аттестацию в  9  классе и промежуточную итоговую аттестацию 2 - 8 классов проводить в соответствии с  нормативно-правовыми документами МО РФ, МО Пермского края и управления образования администрации Кунгурского муниципального района

IV.    Ведение документации.
4.1. Всем педагогам при ведении журналов следует руководствоваться   Положением по ведению  классного журнала.
4.2. Внесение изменений в журналы  (зачисление и выбытие учеников) производит только классный руководитель  по приказу директора школы. Исправление оценок в классном журнале допускается по заявлению учителя и разрешению директора.

V.  Режим работы в выходные и праздничные дни.
Работа сотрудников в выходные и праздничные дни осуществляется в соответствии со статьями 111,112 Трудового Кодекса Российской Федерации и регламентируется приказом директора.

VI. Режим работы школы в каникулы.
В период осенних, зимних, весенних каникул педагогический и учебно- вспомогательный персонал работают согласно утвержденному плану работы, графиками работ с указанием видов деятельности, которую будет выполнять педагог на каникулах. В этот период он может привлекаться к педагогической, методической, организационной работе, связанной с реализацией образовательной программы в пределах установленного ему объема учебной нагрузки (педагогической работы).  

VII.  Делопроизводство.
Режим работы школы регламентируется следующими документами:
7.1.Приказы директора школы:
О режиме работы школы  на учебный год
Об организации питания
Об организованном окончании четверти, учебного года
О работе в выходные и праздничные дни.
7.2.Графики дежурств:
классных коллективов
педагогов на этажах и в столовой школы
дежурных администраторов
7.3.Должностными обязанностями:
дежурного администратора 
дежурного учителя
7.4. Графики работы специалистов. 
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I. O6mmue noJioskeHnst
1.1. Hacrosmee mosoxxeHue pa3paboTaHo B coOoTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 ob6pazoBanmu B Poccutickoit @enepanum».

I1. Iean u 3apa4u
2.1. VYmopsnodenue y4eGHO-BOCHHMTATENBHOIO IIpoLlecca B COOTBETCTBHE C HOPMAaTHBHO-
IPaBOBBIMH JJOKyMEHTaMH;
2.2.06ecrieueHrie  KOHCTUTYLHMOHHBIX IIpaB  oOydaromuxcs  Ha  oOpa3oBaHuE U
3710pOBBECOEPEKEHHE.

II1. Pexxnm paGoThl IKOJIBI BO BpeMsl OpraHH3aiui 00pa3oBaTeIbHOIO Nponecca.
Opranu3zanus 00pa3oBaTEIFHOrO IpoIlecca B INKOJIE pErjlaMeHTUPYEeTCs y4eOHBIM IIIaHOM,
TOJOBBIM KaJCHIApPHBIM TIpadUKOM, pacnucaHueM Yy4eOHbBIX, (aKyJIbTaTUBHBIX 3aHSATHH,
pacnucaHueM 3BOHKOB.

3.1. IIpomomxuTeNbHOCTH y4eOHOro roja.

YueOusiit rog HaunHaetcs 1 cenTsabps. [IpomomxurensHOCTs yueOHOro roja B 1 kimacce paBHa
33 memenu, Bo 2 — 9 xinaccax — 34 Hemenu.

3.2. PernamentupoBaHue o6pa3oBaTeIsHOrO IIpolecca.

Vuebnbni rog Ha I, II  crynensx obydenus nemurtcs Ha 4 uverBeptH, III ctymens — 1 m 2
oJiyroaue. ‘

[IpomomXxuUTENbHOCTh KAaHUKYJ B TedeHHe YydeOHOro rojga cocraBiser He Menee 30
KaJIeHIApHBIX JHEU M peryiupyercs eXeromaHo ['ofoBBIM KaleHIapHBIM Y4eOHBIM IpaduKOM.
Jlnst oOyuaromuxcs 1 Kjiacca ycTaHaBIMBAIOTCS JOIOJTHUTEIbHBIE KAaHUKYJIBI B (peBpase Mecsie
(7 xaneHmapHBIX JHEN).

3.3.PernamenTupoBanue 00pa3oBaTENILHOIO NpoIecca Ha HEEIO.

[TpomomxurensHOCTh yueOHOM pabodelt Henenu:

5-Tu qHeBHas pabodas Hezmens B 1-11 kmaccax;

3.4. PernameHTHpOBaHKUE 00Pa30BaTEIFHOIO IIpoLiecca Ha JIEHb.

Y4eOHbIe 3aHATHS OPraHHU3YIOTCA B OHHY cMeHy. DaKynbTaTHUBBI, 3aHATHS JONOIHHTEILHOIO
oOpa3oBanus (Kpy>XKH, CEKIHH), IpyINa IPOJICHHOrO JHs, 00A3aTe/IbHbIE HHIMBUAYaIbHbIE U
IPYINIOBBIE 3aHATHSA, JJICKTHBHBIE Kypchl W T. II. OpraHH3YIOTCS dYepe3 45 MHUHYT IIOCjIe
HOCJIEIHETO YpOKa.

3.4.1. Havao 3ausTwmif B 9.00, mpormyck y4ammxcs B Koy B 8.30

3.4.2. IIpoomKHUTENBHOCTD YPOKa:

45 munyT — 2-11 KIACCHI

1 Kiacc - B ceHTsA0pe, OKTAOpE - 110 3 ypokKa B IeHb 110 35 MUHYT Kax/(bli, B HOsA0OpeE - nexabpe -
110 4 ypoka 1o 35 MHHYT KaXXIblii; SHBaph - Mai - 10 4 ypoKa 1o 45 MUHYT KaXK/IbIH.

3.4.3. Ilepen HavaloM KaXKIOro ypoka Iojaercs 3BOHOK. Ilo OKOHYaHMH ypoKa y4HTEIb U
o0y4aromuecs BRIXOIAT U3 KabuHeTa. KitaccHBIe pyKOBOIHTENM M YYHTENA BO BpeMs IEPEMEH
JEeXYPAT IO TaKaM M 00eCcleYnBalOT AUCHUIUIMHY YYEHHKOB, a TAKIKE HECYT OTBETCTBEHHOCTH
3a IIOBE/ICHUE JIETeH Ha BCEX IEpEMEHaX.

3.44. JlexypcTBO mO IOKOJE II€NAaroroB, KIACCHBIX KOJUIEKTMBOB H HMX KJIACCHBIX
PYKOBOZMTENEH OCYIIECTBISIOTCS B cOOTBeTcTBUM C «IlONOXKEHMEM O IEXKypeTBE» U




